
 

คูมือการปฏิบัติงาน การขออนุญาตขุดดินถมดิน 
(สาํหรับเจาหนาที่ตําแหนงเจาพนักงานธุรการ  สังกัดกองชาง) 

 

 

 

ของ 

 

 

 

องคการบริหารสวนตําบลเฉนียง อําเภอเมืองสุรินทร 

จังหวัดสุรินทร 



คูมือการปฏิบัติงาน การขออนุญาตขุดดินถมดิน 
๑. การปฏิบัติงานการขออนุญาตขุดดินถมดิน 

แนวทางในการย่ืนขออนุญาตขุดดินถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 และกฎกระทรวงท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติการขุดดินและ

ถมดิน พ.ศ. 2543 

๑.๑ การขุดดิน 

ผู้ใดประสงค์จะทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3.00 เมตร หรือมีพื้นทีป่าก บ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร (6 ไร่ 

1 งาน) หรือมีความลึกหรือพื้นที่ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศ กําหนดให้แจ้งตอเจ้าพนักงานท้องถ่ินตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินกําหนดโดยย่ืนเอกสาร

แจ้งขอมูล 

เอกสารที่จะตองแจงขอมูลการขุดดิน 

(1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะทําการขุดดิน 

(2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณข้างเคียง 

(3) รายการที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวงที ่ออกตามมาตรา 6 

(4) วิธีการขุดดินและการขนดิน 

(5) ระยะเวลาทําการขุดดิน 

(6) ช่ือผู้ควบคุมงานซ่ึงจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

(7) ท่ีต้ังสํานักงานของผู้แจ้ง 

(8) ภาระผูกพันต่างๆท่ีบุคคลอ่ืนมีส่วนได้เสียเก่ียวกับท่ีดินท่ีจะทําการขุดดิน 

(9) เอกสารและรายละเอียดอื่น ๆ ท่ีคณะกรรมการกําหนดโดยประกาศในราช 

กิจจานุเบกษา 

๑.๒ การถมดิน 

ผู้ใดประสงค์จะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินต่างเจ้าของท่ีอยู ข้างเคียง และมีพ้ืนท่ีของเนินดินไม่เกิน 

2,000 ตารางเมตร หรือมีพ้ืนท่ีตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินประกาศ กําหนด ต้องจัดให้มีการระบายนํ้าเพียงพอท่ีจะไม่ก่อใหเกิดความเดือดร้อนแก่เจ้าของท่ีดิน

ที่อยู่ข้างเคียงหรือ บุคคลอ่ืน พ้ืนท่ีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินประกาศกําหนด ต้องไม่เกิน 2,000 ตารางเมตร 

เอกสารที่จะตองแจงขอมูลการถมดิน 

(1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะทําการถมดิน 

(2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณข้างเคียง 

(3) วิธีการถมดินและการระบายนํ้า 

(4) ระยะเวลาทําการถมดิน 

(5) ช่ือผู้ควบคุมงาน 



๒ 

 

 

(6) ช่ือและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน 

(7) ภาระผูกพันต่าง ๆ  ท่ีบุคคลอ่ืนมีส่วนได้เสียเก่ียวกับท่ีดินท่ีจะทําการถมดิน 

 

๒. ขั้นตอนและระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

1. เขียนคําขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 

2. เขียนใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน (แบบ ด.1) พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

3. ยื่นเอกสารและหลักฐานต่างๆ พร้อมลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกต้อง 

4. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

5. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานท่ี ท่ีขออนุญาตขุดดินถมดิน 

6. ออกใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน (แบบ ด.2 ) 

7. ผู ้ขออนุญาตรับใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน พร้อมชําระค่าธรรมเนียม 

๘. ระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาต รวม 7 วัน 

 

๓. อัตราคาธรรมเนียมและคาใชจาย 

- ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดินและถมดิน ฉบับละ 500 บาท 

- ค่าคัดสําเนาหรือถ่ายเอกสาร หน้าละ 1 บาท 

 

๔. กําหนดโทษ 

- ขุดดินถมดินโดยไม่มีใบแจ้ง ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับไม่เกิน 50,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ (ถ้าอยู่ในบริเวณห้ามขุดห้ามถม 

โทษ × 2) 

- ขุดดินถมดินไม่เป็นไปตามกฎกระทรวง ปรบัไม่เกิน 30,000 บาท และปรับเป็นรายวันอีกวันละไม่ เกิน 1,000 บาท 

- ขุดดินลึก 3 เมตร และห่างเขตท่ีดินน้อยกว่า 2 เท่าของความลึกแล้วไม่มีการป้องกันการพังทลาย ถมดินไม่ทําการระบายน้ํา ปรับไม่เกิน 10,000 บาท 

- ขัดขวางหรือไม่อํานวยความสะดวกพนักงานเจ้าหน้าที่ ปรับไม่เกิน 2,000 บาท 

- ขุดดินพบของมีค่าแล้วไม่แจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน 7 วัน จําคุกไม่เกิน 1 เดือน หรือปรับไม่ เกิน 5,000 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 

- ไม่ปฏิบัติตามเจ้าพนักงานท้องถิ่น สั่งให้หยุด จําคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับไม่เกิน 50,000 บาท หรือ ท้ังจําท้ังปรับ 

- ไม่ปฏิบัติตามคําสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น ส่ังให้จัดการป้องกัน/จัดการแก้ไขการพังทลาย ขุดดิน/ถมดิน ปรับไม่เกิน 30,000 บาท และปรับเป็นรายวันอีก

วันละไม่เกิน 500 บาท 
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๕. แผนผังขั้นตอนการใหบริการการขออนุญาตขุดดินถมดิน 
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๖. จัดทําโดย 

กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตําบลgCoup’ หมายเลขโทรศัพท์  044514042 หมายเลข 044514043 เว็บไซต์ 

www.chaneang.go.th 

๗. เจาหนาที่ที่รับผิดชอบ 

คู่มือปฏิบัติงานการขออนุญาตขุดดินถมดินสําหรับผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ สังกัดกองช่าง องค์การ บริหารส่วนตําบลเฉนียง 044-514042 โทรสาร 044-

514043 

๘. กฎหมายที่เกี่ยวของ 

๑. พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

๒. กฎกระทรวงท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 



 

 

 

 

 

ภาคผนวก 



ใบแจงการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติ- การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

เขียนท่ี…................................................. วันท่ี............เดือน

.........................................พ.ศ.................... 

ข้าพเจ้า. ........................................................................................................ เป็นบุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 

อยู่บ้านเลขท่ี....................ตรอก/ซอย....................................ถนน..................................................หมู่ท่ี................... 

ตำบล/แขวง..............................อำเภอ/เขต...........................................จังหวัด........................................................  รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์.......................................... 

มีความประสงค์จะทำการขุดดิน/ถมดิน  ลึก/สูง..........เมตร  พ้ืนท่ีปากบ่อ/ดินถม. ....................................................... ตารางเมตร 

ในโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1เลขท่ี.................หรือเอกสารสิทธ์ิในท่ีดินท่ีมีช่ือเรียกอย่างอ่ืน..................................    ท่ีถนน....................หมู่ท่ี...........ตำบล/แขวง.............................อำเภอ/เขต

....................จังหวัด............................. 

ซ่ึงอยู่ในเขต.........................................โดย. .............................................................. เป็นจ้าของท่ีดิน 

กำหนดเวลาแล้วเสร็จ..................วัน มี ........................................................................................................ เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 

และ.  .............................................................................. เปน็ผู้ควบคุมงาน พร้อมน้ี      

ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลว คือ 

�  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนท่ีถกูต้องตามกฎกระทรวงหรือ ข้อบัญญัติท้องถ่ินท่ี ออกตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและ

ถมดิน จำนวน 3 ชุด ชุดละ. .................................................................................... แผ่น 

� สำเนารายการคำนวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดิน จำนวน 1 ชุด ชุดละ. ................................................... แผ่น 

� สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้งในกรณีที่ผู้แจ้งเป็นบุคคลธรรมดา จำนวน 1 ฉบับ 

� สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดินในกรณีที่ผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าของท่ีดิน จำนวน 1 ฉบับ 

� สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลในกรณีที่ผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล จำนวน 1 ฉบับ 

� หนังสือมอบอำนาจในกรณีท่ีผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดินให้บุคคลอ่ืนไปย่ืนใบแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้า  พนักงานท้องถ่ิน 

� หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของท่ีดินในกรณีเจ้าของท่ีดินให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน 

� หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อมสำเนาใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพ  วิศวกรรมควบคุม จำนวน 1 ชุด 

� หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานพร้อมสำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จำนวน 1 ชุด ส˚าเนาแสดงเอกสารสิทธิในที่ดินที่ 

จำนวน. ......................................................................... ฉบับ 

� เอกสารอ่ืนๆ(ถ้ามี)........................................................................................................ 

จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินเพ่ือขอรับใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 

หมายเหตุ (ลงลายมือช่ือ). ............................................................. ผู้แจ้ง 

(1) ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า (. ........................................................ ) 

(2) ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง � ท่ีต้องการ ประทับตราในกรณีท่ีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล 

เลขที�…................................................... 

วนัที�........................................................ 

ลงช่อื .......................... ผูร้บัหนงัสือ 

( ........................... ) 

ตาแหน่ง................................................ 



ด.2 

(ตราราชการส่วนท้องถ่ิน) 

ใบรับแจงการขุดดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

เลขท่ี.........../................. 

 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินได้รับแจ้งจาก......................................................................................... 

เจ้าของท่ีดิน/ผู้รับมอบอำนาจ ว่ามีความประสงค์จะทำการขุดดิน/ถมดิน /ลึก/สูง.................เมตร พ้ืนท่ีปากบ่อ/ดินถม 

.........................ตารางเมตร ในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี .......................................................................................... หรือเอกสารสิทธ์ิ 

ในท่ีดินท่ีมีช่ือเรียกอย่างอ่ืน.................................................ท่ีถนน.......................................................................... 

หมู่ท่ี........ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต...................................จังหวัด........................................... 

ซึ่งอยู่ในเขต................. .......................................................โดย................... .................................. 

เป็นเจ้าของท่ีดิน กำหนดแล้วเสร็จ................วัน มี.................................................................................................. 

เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ  และ............................................................................................................................. 

เป็นผู้ควบคุมงาน พร้อมเอกสารหลักฐานต่างๆแล้ว 

 

เจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจสอบปรากฏวา 

1. � ไม่ถูกต้อง ให้ผู้แจ้งแก้ไขให้ถูกตอ้งภายในเจ็ดวัน นับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขจากเจ้า พนักงานท้องถิ่น หากไม่

สามารถแก้ไขภายในก˚าหนดจะเสียสิทธ์ิการนับระยะเวลาท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินที่จะต้องปฏิบัติ ตามมาตรา 17 วรรคหนึ่ง โดยมีรายการแก้ไข ดังนี ้ 

..................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................ 

2. � ถูกต้อง ให้ผู้แจ้งเร่ิมต้นท˚าการขุดดิน/ถม ได้ตัง้แต่วันท่ี...........เดือน........................................ พ.ศ.................จนถึงวันท่ี.......เดือน

........................พ.ศ.................และได้รับค่าธรรมเนียม. .................................................................................................................... บาท 

ค่าใช้จ่าย..............บาท รวมทัง้สิน้.....................................บาท  (. ...................................................................................................... ) 

ออกให้ ณ วันท่ี.........เดือน....................................พ.ศ........................ 

(ลงลายมือช่ือ)..................................................... 

(............................................................... ) 

ต˚าแหน่ง........................................................ 

 

หมายเหตุ 

1.ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 

2.ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง � 



 

(พลิก) 



คา̊เตือน ผู้ขดุดิน/ถมดิน  หรือเจา้ของที่ดินมีหน้าท่ีท่ีจะต้องปฏิบัติดังนี้     

(1) ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 

(2) ตามมาตรา 19 มาตรา 20 มาตรา 21 และมาตรา 25 

(3) ตามคำส่ังของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน/พนักงานเจ้าหน้าท่ี 

(4) การฝ่าฝืน (1) –(3) อาจมีโทษปรับ โทษจำหรือท้ังจำท้ังปรับแล้วแต่กรณี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 



ด.3 

หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของที่ดิน (ในกรณีเจาของที่ดินใหบุคคลอื่นเปนผูแจงการขุดดิน/ถมดิน) 

 

ข้าพเจ้า............................................................................................................................... 

อยู่บ้านเลขท่ี...................................ตรอก/ซอย................................................ถนน.................................................. 

หมู่ท่ี.............ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต........................................จังหวัด....................................  รหัสไปรษณีย์..................................โทรศัพท์...................................... 

เป็นเจ้าของท่ีดินโฉนด/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1 เลขท่ี..................................................................................................... 

หรือเอกสารสิทธ์ิท่ีมีช่ือเรียกอย่างอ่ืน...........................................ท่ีถนน................................หมู่ท่ี.............................. 

ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต...........................................จังหวัด............................................... 

ยินยอมให้............................................................................................................................................................... 

เป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน ลึก/สูง...............เมตร พ้ืนที่ปากบ่อ/ถมดิน.................ตารางเมตร ที่ถนน............................ หมู่ท่ี..............ต˚าบล/แขวง................................อ˚าเภอ/เขต

....................................จังหวัด......................................... 

ซ่ึงอยู่ในเขต........................(ซ่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน). ........................................................ เพ่ือใช้ประกอบการแจ้งการขุดดิน/ถม 

ดิน ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น จึงทำหนังสือฉบับนีไ้ว้เป็นหลักฐาน 

 

 

 

(ลงช่ือ). ......................................................... เจ้าของท่ีดิน 

( .......................................................... ) 

 

(ลงช่ือ). ............................................................ ผู้แจ้ง 

( .......................................................... ) 

 

(ลงช่ือ). .............................................................. พยาน 

( .......................................................... ) 

 

(ลงช่ือ). ............................................................. พยาน 

( .......................................................... ) 



ด.4 

 

 

 

หนังสือมอบอํานาจ 

 

 

ข้าพเจ้า.......................................................................................................................................... 

อยู่บ้านเลขท่ี.......................................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน.................................... 

หมู่ท่ี.................ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต.....................................จังหวัด...................................  รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์................................... ขอมอบอ˚านาจให้

นาย............................................................................................................................................. 

อยู่บ้านเลขท่ี..............................................ตรอก/ซอย............................................ถนน........................................... 

หมู่ท่ี..........ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต...................................จังหวัด........................................  รหัสไปรษณีย.์......................โทรศัพท ์................... 

เสมือนหน่ึงเป็นการกระทำของข้าพเจ้า 
 

 

(ลงช่ือ). .................................................... ผู้มอบอ˚านาจ 

( ................................................ ) 

 

(ลงช่ือ). ..................................................... ผู้รับมอบอ˚านาจ 

( ................................................. ) 

 

(ลงช่ือ) ...................................................... พยาน 

( ................................................ ) 

 

(ลงช่ือ) ...................................................... พยาน 

( ................................................ ) 

ตดิอากร 

แสตมป์ 

5 บาท 



ด.5 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

 

ข้าพเจ้า.......................................................................................................................................... 

อยู่บ้านเลขท่ี.....................................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน...................................... 

หมู่ท่ี....................ตำบล/แขวง..............................อำเภอ/เขต.......................................จังหวัด..................................  รหัสไปรษณีย์..................................โทรศัพท์............................... 

ได้รับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ประเภท...................................เลขทะเบียน......................... ตั้งแต่วันที่.............เดือน.........................พ.ศ...............ถึง วันท่ี.........

เดือน.....................พ.ศ.................................... 

เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ/ผู้ควบคุมงาน การขุดดิน/ถมดิน ลึก/สูง...........................................................เมตร พ้ืนท่ี 

ปากบ่อ/ถมดิน...................ตารางเมตรในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1  เลขท่ี......................................................... 

หรือเอกสารสิทธ์ิในท่ีดินท่ีมีช่ือเรียกอย่างอ่ืน............................................................................................................... 

ท่ีถนน..............................หมู่ท่ี................ตำบล/แขวง................................................อำเภอ/เขต.............................. 

จังหวัด..........................ซึ่งอยู่ในเขต.........................(ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน).................................................   ให้กับ.................................................................(ชื่อผู้แจ้ง)..................................... 

 

 

(ลงช่ือ).............................................................. ผู้ออกแบบและคำนวณ/ผู้ควบคุมงาน 

( .......................................................... ) 

 

 

(ลงช่ือ).............................................................. ผู้แจ้ง 

( .......................................................... ) 

 

 

(ลงช่ือ) ............................................................พยาน 

( ......................................................... ) 

 

 

(ลงช่ือ) ............................................................พยาน 

( .......................................................... ) 


